Tutorial para Solicitacdo de Alvara Coletivo

Explicacdo objetiva do novo médulo do Sistema Feira Legal onde sera possivel realizar a
confecgdo de Alvaras de Construcdo Coletivo, ou seja, um Unico processo reunindo um
conjunto de imoveis.
Para a solicitacdo de alvara coletivo sera exigido que os imdveis possuam igualmente:

e 0CEP;

e 0 tamanho de area de terreno;

e 0 proprietario;

e aplanta de construcéo.



Passo a Passo:
1. Criando a Solicitagéo:
1.1. No sistema clique no bot&o Criar Solicitacdo de Alvara;

Acesso Rapido

? Consultar Solicitacdo de Alvard g Criar Solcitagdo de Alvard ( o ) crir Solcitago de Renovagso de Aer r_jjl Criar Solicitagéo de Alteragdo de Alvaré
Q) o
d Consultar Solicitagdo de Habite-se | F%  Criar olictacso de Yobtesse Consultar Autorizagso de Acesso Criar AutorizagEo de Acesso

Avisos e NotificagBes

9\, Existem 167 ALVARAS concluidos e disponiveis para emiss3o.

9 Existem 128 & foram concluidos

#), Existem 41 DAM's pendentes de pagamento,

9\ Existem 593 SOLICITAQOES DE ALVARAS com corregdes pendentes.

1.2. Sinalize que o Alvar4 é Coletivo;

1.3. Informe se é objeto de Incorporacao Imobiliaria;

1.4. Adicione a quantidade total de unidades que irdo compor o alvarg;
1.5. Preencha as demais informagdes referentes a obra.

Dados da Solicitagio de Alvard de Construgio

-_____" |-J' Alvara coletiva?
Incarparacia? (*) . MAD |
Mome da Obra (*) : TUTORIAL
Proprietaric do Imaovel (*): 56.333.377/0001-17 - EMPRESA TESTE ﬂ a
Tipo de Responsével de Execugdo (*) - PROPRIETARIO - ;\ »

Q0

[ ] Possui financiamente imobilidrio

Total de Unidades (*) - |3 Quarntidade de unidades apés conclusio da ¢
/ | nclui projete de prevengao contra incéndic e panico

[ nclul projeto de drenagem

QO

[ nclui projsto de terraplenagem

— Categoria da cora
| EXISTEMTE Area construida antes do inicic da obra

|v’ OBRA NOVA Construgdo em terrena livre

l_ ACRESCIMO Amcliscdo de area construida

l_ REFORMA Reforma de Sres existents

l_ DEMOUIGAD ires conatrulds anteriormente que serd demalida




1.6. Apo0s Salvar, leia 0 Termo de Responsabilidade e se estiver de acordo clique em Aceitar.

SLrUCa0

Tipo de Alvara (*) : [INIGIAE

Alvars coletiva?

Incorporagdo? (+) : | MAO - %
Nome da Obra () : | TUTORIAL |
Proprietério do Imavel (¥) - 56.333.377/0001-17 - EMPRESA TESTE a0
Tipe de Responsave| de Execugdo (%) : PROPRIETARIO - a »
Proprietario (*) : |PROPRIETARIO [+ Y]

Termo de Responsabilidade

Prezado, vocé dard entrada no ALVARA DE CONSTRUGAO COLETIVO. saiba que:

Para dar inicio 2 cbra € necessario ter o alvard de construgde. Este alvara € um documento em que as informagdes
preenchidas no sistema 380 de sua responssbilidade, por gentileza prestar atengéc

E necessano que 2 solicitago esteja em conformidade com as leis municipais & normas construtivas, respeitando &
ei de uso e ocupagio do solo do nosso municipio & os principios éticos. A importancia dele & garantir a legalidade e
sequranga da obra que sera sxscutads

Declarc que l e aceitc estes termos, concardando com a politica de privacidade.

B

Cﬁm{:onmmcéum terrenc llvre

2. Lancando os imdveis da obra:
2.1. Na préxima tela selecione Lancar Imoveis

(Acompanhar) Solicitago de Alvard de Construgio n® 959-2025

@ romrre @ iren 1) IMOVEL 1) TEcnicos I) GEOLOCALIZAGAO 1) DOCUMENTOS 1) ENCAMINHAR
— -

Situagao Atual: @ Aguardando encaminhamento

2 Dados do processo ,';_’1.\ Langar Imdveis I Gerenciamento de Areas ‘ r Defnir Responsivel Técnico == Imprimir Solicitagao de Alvard
nformaces Gerais
N® Selicitagdo : 959-2025-PROVISORIO Data de Selicitagdo : 30/04/2025
Tipo de Alvara : INICIAL sara Coletive : SIM Incorperagao NAD Total de Unidades - 3
Neme da Obra : TUTORIA
Proprietario : 56.333. 0001-17 - EMPRESA TESTE
Responsavel pela Execugdo - PROPRIETARIO DO IMG
Possuidor : —
Projeto de Incéndio e Panico - NAD Projeto de Drenagem - NAD Projeto de Terraplenagem - NAQ
Usuario
N® Alvara : — Data de Emissdo: — Data de Validade : —
méveis
Inscrigio Fisica Inscrigio imob. Enderego Area do terreno
|_ Areas da Obra
. ________________________________________________________________________________________________________________________|




2.2. Preencha o campo Inscrigdo e clique em buscar para adicionar os imoveis da obra;
2.2.1.Se quiser remover algum imdvel da lista clique no icone da lixeira vermelha ao lado da
area do terreno. Lembrando que ndo sera possivel remover ap6s o encaminhamento do
processo.

— Informagdes Gerals

Gerenciamento de Alvara Coletivo X
Proprietério : $6.333.377/0001-17 - EMPRESA TESTE

Endereco Area do terreno

Inscrig3o Imob.

Inscrig3o Fisica
0103155005101 RUA TUTORIAL , 500 - BAIRRO TUTORIAL, CEP: 4410001, COMPLEMENTO: teste, FEIRA DE SA...
0103155005101 2 RUA TUTORIAL , 500 - BAIRRO TUTORIAL, CEP: 4410001, COMPLEMENTO: teste, FEIRA DE SA..
I 0103155005101 1 RUA TUTORIAL , 500 - BAIRRO TUTORIAL, CEP: 4410001, COMPLEMENTO: teste, FEIRA DE SA...

150,00

3. Adicionando as areas:
3.1. Adicione as areas clicando no botdo de Gerenciamento de Areas.

{Acompanhar) Solicitagdo de Alvara de Construgio n® 959-2025

0 ABERTURA | | AREA 1) IMOVEL | ) TECNICOS | ) GEOLOCALIZAGAO 1) DOCUMENTOS 1) ENCAMINHAR

Situagdo Atual: @ Aguardando encaminhamento

; =
| a Dados do processo ‘ ‘ AR Lancar imébveis | @I Gerenciamento de Areas || ;_. Definir Responsivel Técnico ‘ ‘ == Imprimir Solicitacio de Alvard

— Informagdes Gerais
Ne Solicitagdo - 958-2025-PROVISORIO Data de Solifgagdo - 30/04/2025
Tipo de Alvara : INICIAL Alvara Coktivo : SIM Incorporagdo : NAO Total de Unidades: 3
Nome da Obra : TUTORIAL
Proprietaric : 56,333.377/0001-17 - EMPRESA TESTE
Responsével pela Execugdo : PROPRIETARIO DO IMOVEL

Pessuidor: —
Projeto de Incéndio e Panico : NAD Projeto de Drenagem : NAD Projeto de Terraplenagem : NAO
Usugrio - 056.297.745-73 - FABIO BARROS DE ALMEIDA
N® Alvara - = Data de Emissédo : - Data de Validade : =

— Iméveis

Inscrigio Fisica Inscrigio Imob. Enderego Area do terreno




3.2. Clique em Obra Nova.

A LU CILU. WO VG LICH LICE T ST T I R T T

Dados do processo | | gi Langar Imdveis | |__m Gerenciamento de Areas | | E Definir Responsivel Téonico | li Imprimir Solicitagio de Alvard

Principal Documentos Geolocalizagio

— Informagbes Gerais

Gerenciamento de Area x
[ BDDrﬁNma | a Corigin ‘ o Remowe |

! Area Resultante Total 0 0,00 m* 0,00 m*

| Avea ResuMtante Total ) 000m 0oom

3.3. Preencha o formulario corretamente, se atentando ao campo Area Coberta por Unidade,
Tipo de Unidade e Destinacéo.

Adicionar Area da Obra

| Defina o tipo de drea: @ Principal (O Complementar
Mome (*): | TUTORIAL NOME OBRA Ex. Casa, Garagem, Playground, Etapa 1
i ; E -| % ; - | %

Tipo de Unidade (*) : | CASA |
Area Coberta por Unidade (*) : 100,00 | m*
Material da Obra (*) : [MISTA 'l b4 Destinagdo (*) : | RESIDENCIAL UNIFAMILIAR XD
Pavimentes
[ Inclui Subsola? t 7 Inclui Térreo?
- [ ] Inclui Pavimento Superior? ] ; entos Supe : _ Inclui Cobertura? 5

Possui elevador? o

Sab




4. Informando os Responséaveis Técnicos:

4.1. Em seguida informe o responsavel técnico clicando no botdo Definir Responséavel

Técnico.

@ =mrre @ e @ o 1) TECNICOS |) GEOLOCALIZAGAD

Situacdc Atual: @ Aguardando encaminhamento

1| DOCUMENTOS

| | EMCAMINHAR

a Dradios do processo ik Lamgar Imsdvis L@[ Gerenciamente de Areas || ﬂj Drefinir Responsivel Técnica || = Imprimir Sokcitagio de Alvard
E —

o MNP Solicitagde - 959-2025-PROVISORIO Dsta de Solicitagdo - 30/04/2025
Tipo de 4 - INICIAL Abard Codetivo - SIM
Narme da Obra - TUTORIAL
b Proprietanc: 5 :
Reasoonsdesl pela Execugdo: F
Fossuidor :
Projein de Incéndio & Panico - NAG Projets de Drenagem - NAD Projeto de Terraplenagem - MAD
Usuario: 056 2977 - FAGIC BARRDS OF ALMEIDA
e Alusra s - Data de Emissdo: - Data de Valdade: -

4.2. Clique em adicionar.

oragio s NEOD

G

Tatal de Unidades : 3

N° Solicitagdo : 959-2025-PROVISCRIO Data de Solicitagdo : 30/04/2025

renciamento de Responsével

& Adluml » Editar | ‘ Remover J

Empresa Contratada
Projeto




4.3. Em seguida informe os dados do profissional e sua Responsabilidade para com a obra.

nar Responsabilidade Técnica

— Definir Responsebilidede

Tipo de Profissional (*) . | ENGENHEIRD [ X
- :\ b4
Tipo de Vincule (*) - | PROFISSIDMAL AUTONOMO - x
— TECH co

® Pessoa Fisica (O Pessoca Juridica

CPF (*): 414.850.733-08

Morme / Razéo Social (*) - PESS0A TESTE SILVA
Orgdo de Classe (%) CREA - CONSELHO REGIONAL DE EMGENHARIA E AGRONOMIA  w ><
Estado (*): ACRE -
CREA (% - 123123
N do ART (+): 123123

— Empresa Contratada

| ART foi emitida com anotacac de empresa contratada

— Respanssbilidads
|«" Execugac Projeto




5. Adicionando endere¢o da obra no mapa:
5.1. Retorne para a solicitacdo e informe a Geolocalizagéo clicando na aba.

ABERTURA iRz c05 |} GEDLOGALIZAG 1) oo 5 1) ENCAMINHA
ADERTURA iREA IMGVEL TECHCO 1) GEOLOGALIZAGAD 1) DOCUMENTE 1) ENCAMINHAR -

Situagdo Atual: @ Aguardando encaminhamento

a Dusdas do prscEsn ‘ 2;\ Langar Imves || ml Gienera iamients de Areas
i =

— Irfermagles Corala \

P | W Salicitecdo | 959-2025-PROVISORIO pata de SolicitagBe - 30/04/2025
Tipe de Alerd | INIIAL glvard Caletive - Sk Inearparagio: M AD Total de Unidades . 3

MWome da Obra . TUTORIAL
Proprietaric : 56.333.377,/0001-17 - EMPRESA TESTE
Fiesponsavel pela Execugdc | PROPRIETARIO DO IMOVEL

| i . Detwir Responcive| Técnicn R Inprinnir Solickagho de Alar

Pesauidar | —
Projeto da Incéndio & Pénico : MAD Projets da Orenagem : MAD Projeto de Terraplenagem - NAD
Usudrio: 056,207 74573 - FABIO BARROS DE ALMEIDA
ME fheara: — Darla de Ernis=do - — Cata de Validade - —~

5.2. E possivel buscar a partir do endereco ou clicar no mapa, e em seguida clicar em Selecione
a Localizagao.

{Acompanhar) Soficitagdo de Alvara de Construcio n® 959-2025

o ABERTURA o AREA o IAOVEL o TECNICOS 1) GEOLOCALIZAGAD 1) DOCUMENTOS 1) ENCAMINHAR £

Situagéo Atual: @ Aguardando encaminhamento

',::}\ Langar moves I Gerencamento de Areas ‘ l i_] Definir Responsivel Técnica B Impeinr Sakciagio de Aard
| coooone |
| Geolocalizagio
Informe o enderego da obra.
@ umparlocalizagho Lecslizagio ndo wfermada /

Pesquise no google maps m
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1¢) Uriex Feira da Raiz La
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>~

e
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cis 3
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e
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Selecione a Localizacao <

Pesque Pague Paraiso 0

Atalhos do tecledo  Uados cartopraficos ¥2U25  Termos  Informer erro no mapa




5.3. Ao aparecer a informacdo Localizac8o informada podemos prosseguir com a solicitagéo.

(Acompanhar)

o IMOVEL

o TECNICOS 1) GEDLOCALIZAGAD 1) DOCUMENTCS 1) ENCAMINGAR A

Situagdo Atual: @ Aguardando encaminhamento

2
=

7 Langar imévess @l Gerencamento de Areas l | i Definir Responsdvel Téenico I [ ) Wnprimis Solicitagso de Abars

|

Informe o enderego da obra.

@ timpar locafizagio Loca'zagdo informada /

Pesquise no google maps
2 Boate Queens Alaide R "¢ ;332 g % 1 o Condominio Riviera Sabor ¢ Frosa
ali s & = SANTO ANTONIO Minha Localizacdo
’ Mapa Satélite ‘91% 5‘ A G;s r chadet® 008 PRAZERES Condominic llhas v
o £ ,f 5 do Mediterranec
e n g Condominio Parque Flora
[, '01%: ° Condomit ::,'
i Praducpgs o F) Tv. Quito Terra Novi
€ Eventos % Unex Felra o
3 de Santana Restaurante Cantinho Q Shopping Patia Artémia -
G da Roga Artémia Pires 2
Condominio » R 1topetim g
) Reserva Bangalay 3 i
e ‘9 R tapitna 2 Condominio
L [ % Casas de Turim
NDE o SiM -4
z pe® % %
; = Condominio Viva 3 § “ m
< . 5 Mais Master, n 8220 T © Condorminio
3 g ﬁ & tndais! i Resérva Murano
3 g :
AS § Z g % Villa Fiori Re + a
o 2 Hiperideal Feira y
| Mex Logistica de Santana a8 Condominio Residencial Villa k e
br Feira Shopping Avenida o o o Irlena Marques Re: ™= iy
o "
Av. Néide Cerquei
Go gle 1155 S queira Av. Nolde Cerque atalhos do teclade  Dados cartogrificos G2025 _ Termos  Informar ema e mepa
Sedecione a Localizagio

Encaminkar Solicitagio Fechar




6. Anexando documentos
6.1. Para anexar 0s documentos necessarios basta clicar no documento e em seguida em anexar.
6.2. Cada imovel devera ter sua Planta de Localizacdo, Planta de Situagdo, Planta Baixa e
Escritura Registrada;
6.3. Lembrando que o documento Termo de Solicitac&o de Alvara Inicial possui um modelo que
é possivel baixar clicando nele e no botdo Baixar Modelo.

E Dados do processo :2 Langar [rdweis @ Gerenciaamento de Areas Fi Definir Responshvel Téonico

m duple cligue para adicicnar os documentos.

—

Lista de Docu:m
Dt. de Langame_ Tipo de Documento Situagdo

NAO PREENCHIDO  #00D001 PLANTA DE LOCALIZACAD [*) - =
NAO PREENCHIDO  #00DD01PLANTA DE SITUAGED [*) = =
NAO PREENCHIDO  #000001PLANTA BAIXA, CORTE E FACHADA [*) - -
NAO PREENCHIDO  #D00D001ESCRITURA REGISTRADA [*) = =
MAO PREENCHIDO  #0DDDDZ PLANTA DE LOCALIZACAD [*) - -
NAD PREENCHIDO  #0D0D02 PLANTA DE SITUACAD (*) - -
MAO PREENCHIDO  #000002 PLANTA BAIXA, CORTE E FACHADA [*) - =
MAO PREENCHIDO  #000002 ESCRITURA REGISTRADA [*) = =
MAOQ PREENCHIDO  #000003 PLANTA DE LOCALIZAGAD [*) - =
MAO PREENCHIDO  #D0ODDO3 PLANTA DE SITUAGRD [*) = =
MAO PREENCHIDO — #000003 PLANTA BAIXA, CORTE E FACHADA (*) - -
MAO PREENCHIDO  #DDDDD3ESCRITURA REGISTRADA [*) = =
MAQ PREENCHIDO  DOCUMENTO DE IDENTIFICACAO DE PESSOA FiSICA [*) - =
MAO PREENCHIDO  MEMORIAL DESCRITIVO = =
MAO PREENCHIDO  COMPROVANTE DE RESIDENCIA |*) - =
NAO PREENCHIDO  ANALISE DE ORIENTAGAQ PREVIA [AOP) - -
MAO PREENCHIDO  TERMO DE SOLICITACAD DE ALVARA INICIAL [*) — =
NAO PREENCHIDO  VIABILIDADE COELBA = =
MAO PREENCHIDO  VIABILIDADE EMBASA - =

NAO PREENCHIDO  PLANTA DE IMPLANTAGAD [*) - =

Mna
e u
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7. Encaminhando a solicitagéo:
7.1. Apo6s os documentos necessarios estarem elaborados sera exibida na barra de progresso
gue todas as etapas estdo finalizadas;
7.2. Entdo basta clicar no botdo Encaminhar Solicitacao.

(Acompanhar) Solicitag8o de Alvara de Construgiio n2 941-2025-PROVISORIO

o ABERTURA o AREA o IMGVEL o TECNICOS o GEOLOCALIZAGEO o DOCUMENTOS o ENCAMINHAR

Situacdo Atual: @ Aguardando recepcéo

‘ a Dados do processo ‘ [ Gerenciamento de Areas

— Irfnrmacfies Gerais

‘ i_.' Definir Responsavel Técnico H =g Imprimir Solicitagdo de Alvara ‘
= —

7.3. O sistema ira realizar todas as valida¢Ges entdo aguarde um pouco;

[Acompankhar) 5

@ movee @ Tecnicos

Situacéo Atual: @ Aguardando encaminhamento

@ ccowocazepio @) oocuwentos 1) ENCAMINHAR

| Dados &0 processa | ;:’-\ Lanyar Irmsrveis ||_@[ Gerendamento di Aress | | i—' mefinir Responsdvel Técnca | | B Impimr Solcitagsa die Alvard
!’ o =
Documentos
[ica: D& um duple clique para adicionar 03 documentos

| 0 Anesal | | 0 Vessizar | %‘l Histdwicn G Baar Modeko

Lizty de Dooamentos:

30/04/202511:21  CONTRATO SOCIAL (7 ELARORADO
NAD PREENCHIDO  DOCUMENTO DE IDENTIRICACAC DOS § -

OO0 TLFT PLANTA DE LOCALIZAGED (] — ELABORADD
30/04/2025 11:21  PLANTA DE STUAGEG [7) ELABORADO
30/04/2025 11:21  PLANTA BADGA, CORTE E FACHADA {7 ELABORADO -
NAC PREENCHIDG  MEMORMAL DESCRITVO - -
I025 1131 COMPROVANTE DF RESIDENCIA [*) ELABORADD

NAD PREENCHIDD  ARALISE DF CRIENTACAD PREVA (a0 -

20043075 11:31  TERMO DE SOUICTTAGAD DE ALVARA INICIAL (7} ELABORADO

NAD PREENCHIDD  WIABILIDWDE COELEA - =
NAD PREENCHIDD  VIABILIDADE EMBASA - =
HAD PREENCHIDD  CONTRATD DE LOCACAD -

20/04/202511:21  PLANTA DE IMPLANTACAD [*] ELARORADO
20/04/202511:21  ART - PESSOW TESTE SILVA [7) ELABORADO
30/04/2025 11:21  ESCRITURA REGISTRADA - Imovsl de NE 2 [*) ELABORADO =
30/04/2025 11:21  ESCRITURA REGISTRADA - Imovsl de NF 1 [*) ELABORADO =




7.4. Por fim sera exibida a mensagem de confirmacéo se tudo estiver correto.

& Usudrio Logado: fablo.sd Acesso em: 30/04/2025 11:04 (GMT-03:00)

jdbe:mysql//localhost 3306/ feiralegal

=~ Acesso Répido

g Consultar Solicitago de Alvara QCMWMM

w ©o
d Consultar Solicitaggo de Habite-se : b Criar Solicitaao de Habite-se
Avisos e NotificagBes

=

¥, Existern 167 ALVARAS concluidos @ disponivels para emissdo

Ewstern 128 HABITE-SE que foram concluides

]

Existern 41 DAM's pendentes de pagamento

Solicitacio de alvard encaminhada

com SUCesso.

Com isso sua solicitacdo estara disponivel para a anélise da Secretaria de Desenvolvimento Urbano

(SEDUR).



